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A. RESULTADOS DE APRENDIZAJE Y CRITERIOS DE EVALUACION.

Consideraciones previas:

A continuacion, se presentan los distintos Resultados de Aprendizaje (RA), asi como los diferentes
Criterios de Evaluacion (CE) asociados a los mismos, de acuerdo a lo dispuesto en el Real Decreto
659/2023, de 18 de julio, por el que se desarrolla la ordenacién del Sistema de Formacién Profesional,
estos RA deben de ser adquiridos por el alumnado para considerar que se ha superado el moédulo.

Igualmente se indican en negrita los RA y CE susceptibles de ser adquiridos en la formaciéon en empresa.
Igualmente se tendra en cuenta lo siguiente:
e El alumnado debera superar la totalidad de los RA de este mdédulo.

e Los Criterios de Evaluacion dualizados estan en negrita en este apartado. (suponen un 10% del
20% de la nota del RA 1 criterio de evaluacion b dualizado, que corresponde al conocimiento en
la empresa de ingresos y gastos en la actividad empresarial de la empresa) RA1b

e El alumnado que no haya realizado la formacién en empresa, no podra obtener una calificacion
positiva en los médulos profesionales que forman parte del Plan de formacién, debiendo
matricularse de nuevo en dichos médulos (Articulo 25.3)

Los RA de este modulo son cinco con sus respectivos Criterios de evaluacion que estan expuestos segun
la legislacion vigente del curriculo de Aragén del Titulo de Gestion Administrativa. y que refiero a
continuacion:

RA1. Reconoce los elementos que integran el patrimonio de una organizacién econémica
clasificandolos en masas patrimoniales.

Criterios de evaluacion:

a. Se han identificado las fases del ciclo econdémico de la actividad empresarial.

b. Se ha diferenciado entre inversién/financiacion, inversién/gasto, gasto/pago
e ingreso/cobro.

c. Se han distinguido los distintos sectores econdmicos basandose en la diversa
tipologia de actividades que se desarrollan en ellos.

d. Se han definido los conceptos de patrimonio, elemento patrimonial y masa
patrimonial.

e. Se han identificado las masas patrimoniales que integran el activo, el pasivo
exigible y el patrimonio neto.

f. Se ha relacionado cada masa patrimonial con las fases del ciclo econémico de la
actividad empresarial.

g. Se han ordenado en masas patrimoniales un conjunto de elementos patrimoniales

RA2. Reconoce la metodologia contable analizando la terminologia y los instrumentos contables
utilizados en la empresa.

Criterios de evaluacion:

Este documento debe ser utilizado en soporte informatico.
Las copias impresas no estan controladas y pueden quedar obsoletas; por tanto, antes de usarlas debe verificarse su
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—Ta ™

Se han distinguido las fases del ciclo contable completo adaptandolas a la
legislacion espanola.

Se ha descrito el concepto de cuenta como instrumento para representar los
distintos elementos patrimoniales y hechos econémicos de la empresa.

Se han descrito las caracteristicas mas importantes del método de contabilizacion
por partida doble.

Se han reconocido los criterios de cargo y abono como método de registro de las
modificaciones del valor de los elementos patrimoniales.

Se ha reconocido la importancia del balance de comprobacion como instrumento
basico para la identificacion de errores y omisiones en las anotaciones de las
cuentas.

Se han diferenciado las cuentas de ingresos y gastos.

Se ha definido el concepto de resultado contable.

Se han descrito las funciones de los asientos de cierre y apertura.

Se ha establecido la funcion del balance de situacién, de las cuentas de pérdidas
y ganancias y de la memoria.

RA3. Identifica el contenido basico del Plan General de Contabilidad PYME (PGC-PYME)
interpretando su estructura.

Criterios de evaluacion:

apow

h.

Se ha relacionado la normativa mercantil con el PGC.

Se ha reconocido el PGC como instrumento de armonizacién contable.

Se han identificado las distintas partes del PGC-PYME.

Se han identificado los principios contables establecidos en el marco conceptual
del plan.

Se han diferenciado las partes del PGC-PYME que son obligatorias de las que no
lo son.

Se ha descrito el sistema de codificacion establecido en el PGC-PYME vy su
funcién en la asociacion y desglose de la informacién contable.

Se han codificado un conjunto de elementos patrimoniales de acuerdo con los
criterios del PGC-PYME.

Se han identificado las cuentas anuales que establece el PGC-PYME.

Se han identificado las cuentas que corresponden a los elementos patrimoniales.

RAA4. Clasifica contablemente hechos econémicos basicos aplicando la metodologia contable y los
criterios del Plan General de Contabilidad PYME.

Criterios de evaluacion:

a.

oo

Se han identificado las cuentas patrimoniales que intervienen en las operaciones
basicas de las empresas.

Se han identificado las cuentas de gestidon que intervienen en las operaciones
basicas de las empresas.

Se han codificado las cuentas conforme al PGC-PYME.

Se han determinado qué cuentas se cargan y cudles se abonan, segun el PGC-
PYME.

Este documento debe ser utilizado en soporte informatico.

Las copias impresas no estan controladas y pueden quedar obsoletas; por tanto, antes de usarlas debe verificarse su
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e. Se han efectuado los asientos correspondientes a los hechos contables.

Se han realizado las operaciones contables correspondientes a un ejercicio

econémico basico.

g. Se ha efectuado el procedimiento de acuerdo con los principios de
responsabilidad, seguridad y confidencialidad de la informacion.

—h

RAS. Identifica aplicaciones informaticas especificas valorando la eficiencia en la gestion
del plan de cuentas.

Criterios de evaluacion:

(a) Se han realizado las altas y bajas de las cuentas y subcuentas codificadas que
proceden de la documentacion soporte, siguiendo los procedimientos
establecidos.

(b) Se han propuesto altas y bajas de cédigos y conceptos en asientos predefinidos
siguiendo los procedimientos establecidos.

(c) Se han introducido conceptos codificados en la aplicacion informatica siguiendo
los procedimientos establecidos.

(d) Se han ejecutado las bajas de los conceptos codificados con la autorizaciéon
correspondiente.

(e) Se hanintroducido los asientos predefinidos en la aplicacién informatica siguiendo
los procedimientos establecidos.

(f) Se ha introducido la informacién que corresponde a cada campo en el asiento de
acuerdo con la naturaleza econémica de la operacion.

(g) Se han resuelto los imprevistos que puedan surgir durante la utilizacién de la
aplicacion, recurriendo a la ayuda del programa, a la ayuda on-line o al servicio
de atencion al cliente de la empresa creadora del software.

(h) Se ha realizado copia de seguridad de las cuentas, saldos y sus movimientos
respectivos, asi como de la coleccién de apuntes predefinidos.

(i) Se ha seguido el plan de accion para la custodia en lugar y soporte adecuado y la
gestion administrativa de la copia de seguridad, en tiempo y con los métodos
adecuados.

1665. Digitalizacion aplicada a los sectores productivos (GS)

Este documento debe ser utilizado en soporte informatico.
Las copias impresas no estan controladas y pueden quedar obsoletas; por tanto, antes de usarlas debe verificarse su
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RESULTADOS DE N2 | CENT DU‘;-\L CRITERIOS DE EVALUACION DESARROLLO DEL CRITERIO
APRENDIZAJE RO
1a 1,00 a) Se han identificado las fases del ciclo
% econdémico de la actividad empresarial.
Explicacién tedrica en el aula con
supuestos concretos
100 |10.00 b) Se ha diferenciado entre
1b [y ,y inversion/financiacion, inversion/gasto,
? ® |gasto/pago e ingreso/cobro
RA1. Reconoce 100 c) Se han distinguido los distintos sectores
los  elementos| 1c ‘y economicos basandose en la diversa tipologia de |Explicacion tedrica
que integran el v actividades que se desarrollan en ellos.
patrimonio  de
una
organizacién
econémica
clasificandolos
en masas
patrimoniales. Explicacion  tedrica y ejercicios
14 2,00 d) Se han definido los conceptos de patrimonio,| ti de calculo del patri .
% elemento patrimonial y masa patrimonial practicos de calculo del patrimonio y
divisiéon por masas patrimoniales.
) - ) ) Ejercicios con diferentes elementos de
200 e) Se han identificado las masas patrimoniales que
le ;/ integran el activo, el pasivo exigible y el patrimonio|la empresa, ordenacién de masas
0
neto.
patrimoniales, dentro del balance e
inventario.
) . ) Identificacién de las diferentes masas
100 f) Se ha relacionado cada masa patrimonial con las
if |7 fases del ciclo econémico de la actividad|patrimoniales en el balance

empresarial.

Este documento debe ser utilizado en soporte informatico.
Las copias impresas no estan controladas y pueden quedar obsoletas; por tanto, antes de usarlas debe verificarse su
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1g

2,00
%

RA2. Reconoce

la metodologia
contable
analizando la

terminologia 'y
los instrumentos
contables
utilizados en la
empresa.

2a

2,00
%

g) Se han ordenado en masas patrimoniales un
conjunto de elementos patrimoniales

a) Se han distinguido las fases del ciclo contable
completo adaptandolas a la legislacion espafiola.

Identificacién de los diferentes grupos
contables del PGC tanto en balance
como en resultado - Ejercicios de

aplicacién practica.

2b

4,00
%

b) Se ha descrito el concepto de cuenta como
instrumento para representar los distintos
elementos patrimoniales y hechos econdémicos de
la empresa.

2c

4,00
%

c) Se han descrito las caracteristicas mas
importantes del método de contabilizacién por
partida doble.

2d

2,00
%

d) Se han reconocido los criterios de cargo y abono
como método de registro de las modificaciones del
valor de los elementos patrimoniales.

Trabajo de identificacién de conceptos
empresariales susceptibles de ser
contabilizados con su codificacion de
acuerdo al PGC

Identificacién de las partes del PGCy
obligatoriedad.

Ejercicios practicos de aplicacién de la
metodologia contable.

Ejercicios practicos de ciclo contable
elaborando libro diario, mayor,
balance y resultado.

Ejercicios practicos de detecciéon de

errores contables

Este documento debe ser utilizado en soporte informatico.
Las copias impresas no estan controladas y pueden quedar obsoletas; por tanto, antes de usarlas debe verificarse su
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e) Se ha reconocido la importancia del balance
2e 2,00 de comprobacién como instrumento basico para la
% identificaciéon de errores y omisiones en las
anotaciones de las cuentas.
of 2,00 f) Se han diferenciado las cuentas de ingresos y
% gastos.
2,00 -
2g % g) Se ha definido el concepto de resultado contable
0
2,00 h) Se ha establecido la funcién del balance de
2h % situacion, de las cuentas de pérdidas y ganancias
y de la memoria.
20,00%

RAS3. Identifica el
contenido
bdsico del Plan
General de
Contabilidad
PYME (PGC-
PYME)
interpretando su
estructura.

3a 2,00 a) Se ha relacionado la normativa mercantil con el
% PGC.
3b 2,00 "b) Se ha reconocido el PGC como instrumento de

%

armonizacién contable.

Explicacion tedrica de la armonizacion

contable, destacando la importancia

de la wunificacién de la practica
contable.
Ejercicios practicos de principios
contables

Codificacién de conceptos contables -

Ejercicios practicos.

Este documento debe ser utilizado en soporte informatico.
Las copias impresas no estan controladas y pueden quedar obsoletas; por tanto, antes de usarlas debe verificarse su
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3c

2,00
%

"c) Se han identificado las distintas partes del
PGC-PYME.

3d

2,00
%

d) Se han identificado los principios contables
establecidos en el marco conceptual del plan.

3e

2,00
%

e) Se han diferenciado las partes del PGC-PYME
que son obligatorias de las que no lo son

3f

3,00
%

f) Se ha descrito el sistema de codificacion
establecido en el PGC-PYME y su funcion en la
asociacion y desglose de la informacion contable.

38

3,00
%

g) Se han codificado un conjunto de elementos
patrimoniales de acuerdo con los criterios del
PGC-PYME

3h

2,00
%

h) Se han identificado las cuentas anuales que
establece el PGC-PYME.

3i

2,00
%

20,00%

i) Se han identificado las cuentas que
corresponden a los elementos patrimoniales.

Ejercicios

anuales.

practicos de cuentas

Este documento debe ser utilizado en soporte informatico.
Las copias impresas no estan controladas y pueden quedar obsoletas; por tanto, antes de usarlas debe verificarse su
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300 "a) Se han identificado las cuentas patrimoniales
;/ que intervienen en las operaciones basicas de las
° empresas.
300 b) Se han identificado las cuentas de gestion que
’0/ intervienen en las operaciones basicas de las
° empresas.
RA4. Clasifica 3,00 "c) Se han codificado las cuentas conforme al
contablemente % PGC-PYME
hechos
econémicos
Zalsi::c;sd o la Ejercicios practicos de ciclo contable,
nfetodologia usando tanto libro diario, mayor, balance
contable y los yPyG
criterios del Plan
General de
Contabilidad 3,00 "d) Se han determinado qué cuentas se cargan y
PYME. % cuales se abonan, segun el PGC-PYME
1,00 e) Se han efectuado los asientos correspondientes
% a los hechos contables.
7,00 "f) Se han realizado las operaciones contables
% correspondientes a un ejercicio econémico basico.

Este documento debe ser utilizado en soporte informatico.
Las copias impresas no estan controladas y pueden quedar obsoletas; por tanto, antes de usarlas debe verificarse su
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g) Se ha efectuado el procedimiento de acuerdo
con los principios de responsabilidad, seguridad y
confidencialidad de la informacion.

20,00%

a) Se han realizado las altas y bajas de las
4,00 cuentas y subcuentas codificadas que proceden
% de la documentacion soporte, siguiendo los
procedimientos establecidos.
4.00 "b) Se han propuesto altas y bajas de cddigos y
;/ conceptos en asientos predefinidos siguiendo los
° procedimientos establecidos.
- Ejercicios practicos a través de la
’::7;. c’gcel’(’)t”TZ‘;a aplicacion contable APLICONTA.
:Zg;n;;::cc:ss Trabajo en RETO - usando la aplicacion
valorando la c) Se han introducido conceptos codificados en la de gestion de almacen APLIFISA,
L, . 2,00 o . o pios cod enlazando los documentos comerciales
eficiencia en la % aplicaciéon informatica siguiendo los creados en compra - venta (RETO 3°
gestién del plan v procedimientos establecidos. pra -
de cuentas. TRIMESTRE con g] modulo de Compra -
venta y digitalizacion)
1,00 d) Se han ejecutado las bajas de los conceptos
% codificados con la autorizacién correspondiente.
1.00 "e) Se han introducido los asientos predefinidos en
;/ la  aplicaciéon informatica  siguiendo los
° procedimientos establecidos.

Este documento debe ser utilizado en soporte informatico.
Las copias impresas no estan controladas y pueden quedar obsoletas; por tanto, antes de usarlas debe verificarse su
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2,00
%

f) Se ha introducido la informacién que
corresponde a cada campo en el asiento de
acuerdo con la naturaleza economica de la
operacion.

2,00
%

g) Se han resuelto los imprevistos que puedan
surgir durante la utilizacion de la aplicacion,
recurriendo a la ayuda del programa, a la ayuda
on-line o al servicio de atencién al cliente de la
empresa creadora del software.

2,00
%

h) Se ha realizado copia de seguridad de las
cuentas, saldos y sus movimientos respectivos, asi
como de la coleccién de apuntes predefinidos.

2,00
%

i) Se ha seguido el plan de accion para la
custodia en lugar y soporte adecuado y la gestion
administrativa de la copia de seguridad, en tiempo
y con los métodos adecuados.

20,00

20,00% 0 %

B. CONTENIDOS

Los contenidos se realizan mediante unidades didacticas que incluyen teoria, ejercicios, y casos practicos
y que contribuyen a alcanzar los RA del alumno. Se describen las unidades y en este mismo epigrafe se
establece un cuadro comparativo que une cada RA con su CE a través de las diferentes U.D donde se va
a desarrollar cada uno de los conceptos.

RESUMEN DE CONTENIDOS

U. D. 1: El patrimonio empresarial. El inventario.

Este documento debe ser utilizado en soporte informatico.

Las copias impresas no estan controladas y pueden quedar obsoletas; por tanto, antes de usarlas debe verificarse su
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- Actividad econémica
- La contabilidad

- El patrimonio

- Elinventario

- El Balance de situacion
U. D. 2: La metodologia contable (1)

- Introduccién
- Teoria de las cuentas

- El sistema de la partida doble
U. D. 3: La metodologia contable (ll)

- Ellibro Diario y el libro Mayor
- Las cuentas de gestion
- El Balance de comprobacion de sumas y saldos

- Los libros contables
U. D. 4: Introduccion al ciclo contable

- Introduccion al ciclo contable

- Desarrollo del ciclo contable
U.D. 5: El Plan General de Contabilidad de Pymes

- El Plan General de contabilidad
- Estructura del Plan General de Contabilidad

- Principios contables
U. D. 6: Las compras y las ventas en el PGC de Pymes

- Desglose de las cuentas de mercaderias
- Tratamiento contable de las compras en el PGC de Pymes
- Tratamiento contable de las ventas en el PGC de Pymes

- ElI'lVA en las operaciones de compraventa
U. D. 7: Los gastos e ingresos en el PGC de Pymes

- Los gastos e ingresos en el PGC de Pymes
- Tratamiento contable de los gastos en el PGC de Pymes

- Tratamiento contable de los ingresos en el PGC de Pymes
U. D. 8: El inmovilizado material y las fuentes de financiacion

- Las inversiones

Este documento debe ser utilizado en soporte informatico.
Las copias impresas no estan controladas y pueden quedar obsoletas; por tanto, antes de usarlas debe verificarse su
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- Elinmovilizado material. Amortizacion.

- Las fuentes de financiacion
U. D. 9: Operaciones de fin de ejercicio. Las cuentas anuales

- Las operaciones de fin de ejercicio
- Las cuentas anuales

- Aplicacion del resultado )
U. D. 10: Aplicaciones informaticas CASO PRACTICO

- Introduccién

- Proceso contable informatizado
- Asientos predefinidos

- Conceptos tipo

- Copias de seguridad

- Ayuda
En el siguiente cuadro se asocia cada uno de los RA de este modulo a los diferentes CE y a cada una de
las UD donde se desarrollaran todos ellos.

Se puede observar que muchas de las unidades contribuyen a casi todos los resultados de Aprendizaje.
Es un contenido acumulativo.

Para finalizar el presente apartado y tal y como indica el Articulo 97.7.- “Podran desarrollarse actuaciones
de enriquecimiento curricular, introduciendo contenidos que no forman parte del curriculo habitual o de la
programacion didactica del médulo o médulos profesionales, pero que implican el desarrollo de destrezas
de pensamiento mas profundo, siempre y cuando no supongan anticipacion de contenidos que apareceran
en el curso superior. Estos contenidos deberan concretarse en las programaciones didacticas.

CUADRO RESUMEN RA, CE, UD

RA1. Reconoce los elementos que integran el patrimonio de 1

una organizacion econémica clasificéndolos en masas | @ C,d, e f, g

patrimoniales.
b 3
b 6
b 7
b 8

Este documento debe ser utilizado en soporte informatico.
Las copias impresas no estan controladas y pueden quedar obsoletas; por tanto, antes de usarlas debe verificarse su



F-7.3-A-02ed 7

_ Ciclo GESTION ADMINISTRATIVA
E cpifp Médul
H ~ oqulo
Bajo Aragon TECNICA CONTABLE
Profesional

Codigo: prg-adg201-

PROGRAMACION Edicion: 16 | Fecha: 30-09-2025 | Pagina 14 de 25

m0441

RA2. Reconoce la metodologia contable analizando la | 1

terminologia y los instrumentos contables utilizados en la | |

empresa.

i 2

b,c,d
e,f 3
a, g, h 4
i 5
f 6
f 7
i 9

RA3. Identifica el contenido bdsico del Plan General de i 2

Contabilidad PYME (PGC-PYME) interpretando su estructura. 9,
g, i 3
g,i 4
a,b,c,d e f,gnh,i 5
g,i 6
g, i 7
g,i 8
g, h,i 9
g,i 10

RA4. Clasifica contablemente hechos econémicos basicos

aplicando la metodologia contable y los criterios del Plan | a, C, d 2

General de Contabilidad PYME.
a,b,cde 3
a,cdefg 4
a,c,defg 5
a,b,c,d e fg 6
a,b,c,d e fg 7
a,b,cdefg 8
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a,cdefg 9
a,cdefg 10
RAS. Identifica aplicaciones informdticas especificas
valorando la eficiencia en la gestion del plan de cuentas. a,b,c,d e f,gnh,i 10

C. TEMPORALIZACION

Duracién del médulo de acuerdo al curriculum aragonés 133 horas

RA Bloque Evaluacién | UD
RA 1 Introduccién Contable 1 1 Patrimonio empresarial
RA 2 Metodologia Contable 1 2,3 Método Contable
4 Ciclo Contable
RA 3 Plan General Contable 1 5 PGC-PYMES
RA 4 Operaciones Contables 2° 6 Existencias, Compras y Ventas, IVA
3° 7 Ingresos y Gastos
8 Inmovilizado y Amortizacién
9 Financiacién Cuentas anuales
RA 5 Contabilidad Informatica 32 10 Aplicacion contable

El orden de estas puede cambiar si se considerase necesario, por decisidon del Departamento o del equipo
docente para una mejor coordinacion o cualquier otra causa justificada.

Esta temporalizacién esta sujeta siempre al tiempo que duran los periodos lectivos, al numero de horas
reales impartidas, a las fechas de las evaluaciones y al ritmo de aprendizaje del grupo.

D. PRINCIPIOS METODOLOGICOS

Este mddulo se presenta eminentemente practico, en la que el alumno participa en el proceso educativo
de forma activa, bien como acompafiamiento o como suplemento de otros mdédulos del ciclo formativo, se
promovera lo maximo posible la metodologia activa de aprendizaje, como el aprendizaje colaborativo
basado en retos con el objetivo de conectar el proceso de ensefianza y aprendizaje con la realidad de los
sectores productivos y el mundo laboral.

e Se promovera el aprendizaje auténomo del alumnado lanzandole diferentes actividades a realizar,
tanto grupales como individuales, a través de tareas practicas contextualizadas, relacionadas con
situaciones reales del entorno empresarial y administrativo.

Este documento debe ser utilizado en soporte informatico.
Las copias impresas no estan controladas y pueden quedar obsoletas; por tanto, antes de usarlas debe verificarse su
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e Se utilizara como guia de aprendizaje el libro de texto de la editorial MacMillan donde aparecen
actividades practicas que, de consolidacion de aprendizaje, donde se simulan hechos reales a
resolver.

e A través de la plataforma aeducar se le facilitaran actividades de refuerzo, bien individuales bien
colectivas.

e El modulo se coordina con otros médulos del ciclo para fomentar proyectos y tareas conjuntas,
facilitando una vision integrada y realista de los sectores productivos. En el tercer trimestre se
propone un RETO junto con los médulos de Compra - venta y digitalizacién, donde el alumnado
trabajara con las aplicaciones de gestion de oficina APLICONTA en la elaboracion y
contabilizacion de los documentos comerciales.

e Fomento del aprendizaje entre iguales mediante tareas en grupo, simulaciones y resolucion
conjunta de problemas. Se prioriza la colaboracién y la comunicacion eficaz entre los estudiantes.

e Programacion de tareas de forma flexible, adaptandolas a distintos ritmos y estilos de aprendizaje,
con el objeto de ofrecer apoyo individualizado y recursos complementarios para el refuerzo o
ampliacion, ya que en este curso no es raro que haya mucha diversidad de aprendizaje.

Ademas, durante el curso, se realizaran dinamicas y se trabajaran las siguientes competencias
transversales, bien dentro de este mismo médulo, bien trabajado en retos colaborativos con otros médulos.
e Trabajo en equipo
e Creatividad
e Hablar en publico
e Iniciativa personal y responsabilidad

Como dentro del aula podemos tener diferentes niveles de aprendizaje, cuando sea necesario se
realizaran ejercicios con diversos niveles de complejidad, con el fin de que el alumnado adelantado no se
quede sin tareas en las horas presenciales. Al disponer de medios informaticos se recurrira a plantear
actividades de ampliacion y/o refuerzo por medio de busqueda de informacién que puede realizar el propio
alumnado o con documentacién que el profesor proporcionara a través de la red local del aula o de la
plataforma Moodle.

Cabe la posibilidad de realizar trabajos para profundizar en los contenidos del médulo. Estos trabajos
versaran sobre temas que supongan una ampliacion de los contenidos del médulo.

Este modulo profesional contiene la formacion necesaria para desempefiar la funciéon de apoyo al area
contable de la empresa, que incluye aspectos como:

e Especificaciéon de los elementos patrimoniales.

e Caracterizacion de la metodologia contable.

e Codificacion de los elementos patrimoniales en cuentas segun el P.G.C.
e Registro de hechos econémicos basicos.

e Utilizacidn de aplicacién informatica especifica.

Este documento debe ser utilizado en soporte informatico.
Las copias impresas no estan controladas y pueden quedar obsoletas; por tanto, antes de usarlas debe verificarse su
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e Actualizacién del plan contable en la aplicacion informatica.

e Copias de seguridad.

Las actividades profesionales asociadas a esta funcién se aplican en:

e El area contable de pequeinas y medianas empresas de cualquier sector de actividad.

Las lineas de actuacion en el proceso ensefianza-aprendizaje que permiten alcanzar los objetivos del
modulo versaran sobre:

Clasificacion de los elementos patrimoniales.

Aplicaciéon de normas contables establecidas en el PGC (PYME) y demas legislacién
mercantil.

Registro contable de hechos econémicos basicos.

Utilizacién de Aplicaciones informaticas de contabilidad.

E. PROCEDIMIENTOS E INSTRUMENTOS DE EVALUACION Y CRITERIOS DE
CALIFICACION

El procedimiento de evaluacion tendra como finalidad comprobar la adquisicién por parte de cada alumno
de los resultados de aprendizaje asignados a cada mddulo a través de los criterios de evaluacién
establecidos.

La evaluacion del moédulo sera continua, formativa y basada en el desarrollo competencial del alumnado.
Para ello, se utilizaran diversos procedimientos que permitiran valorar tanto el proceso como los productos
obtenidos, asi como actitudes y habilidades técnicas y transversales.

Los instrumentos y procedimientos de evaluacion que se van a utilizar para concretar la nota en el médulo
para el alumnado que tengan evaluacion continua, en cada evaluacion seran a través de:

Trabajo durante la evaluacion, (actividades, practicas trabajo cooperativo y colaborativo, trabajo
durante el reto, etc.) se realizaran diferentes actividades utilizando las metodologias citadas en
el apartado anterior. Estas actividades podran ser individuales o en equipo y su valor se
ponderard en base a su importancia, extension y tiempo dedicado. La entrega de trabajos o
actividades propuestas debera ser dentro del plazo establecido, de no ser asi su calificacion
tendra un impacto negativo considerable si no existe una justificacion. Pueden existir practicas
0 ejercicios con calificacién apto/no apto o con calificacion numérica, con criterios de calificacién
a exponer en cada caso. El valor designado a cada una de estas actividades se indicara en la
guia del alumnado, que es un documento que se entrega al alumnado al principio de la
evaluacion y establece los contenidos a trabajar y como se van a evaluar dichos contenidos.

Pruebas individuales tedrico- practicas, dependiendo del contenido del temario se realizaran
pruebas practicas tedricas, pudiendo ser de diferentes tipos a criterio del profesor segun las
necesidades del alumnado y segun contenidos a evaluar.

La asistencia a clase, es obligatoria y se considera que aquel alumnado que superen el 15% de faltas de
asistencia de las horas lectivas del médulo obtendran la consiguiente pérdida de la evaluacidon continua
salvo en aquellos casos en que con caracter previo el alumnado haya solicitado debidamente justificada,

Este documento debe ser utilizado en soporte informatico.
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y el equipo docente aprobado, la exencion de la pérdida de la evaluacion continua. Los instrumentos y
procedimientos de evaluacion que se van a utilizar para el alumnado que hayan perdido el derecho a
evaluacion continua:

e De haber perdido el derecho a la evaluacién continua implica que tenga que presentarse a las
convocatorias finales con todo el curso pendiente, independientemente de los resultados
obtenidos previos a la pérdida de este derecho.

e “El alumno que haya perdido el derecho a la evaluacion continua y no se presente a la
convocatoria de evaluacion final sera calificado como No Evaluado”.

Ademas, al tratarse de un médulo donde parte de su contenido se dualiza en la empresa, la evaluacion
realizada en la misma se integrara de acuerdo al porcentaje marcado en los puntos anteriores. De esta
manera, de acuerdo con el art. 25 del Decreto 91/2024 del Gobierno de Aragén, el alumnado que no haya
realizado la formacion en empresa no habra superado todos los resultados de aprendizaje del mdédulo y,
por tanto, no podra obtener una calificacion positiva en el mismo.

De los resultados en las diferentes pruebas, actividades, tareas y retos establecidos en el apartado anterior
se aplican los siguientes porcentajes que conformaran la calificacion final numérica obtenida en cada
evaluacion del modulo, y repartida de la siguiente forma:

e Trabajo durante la evaluacion 20%
e Pruebas individuales tedrico- practica 80 %
e Ponderacién practicas empresa 10 % (del CE del RA correspondiente)

Tanto en las actividades, practicas, etc. se mediara siempre que la calificacion tenga una nota igual o
superior a 4, quedando a criterio del docente si esta nota minima de 4 puntos debe ser como media de
todas las pruebas individuales o como nota minima de cada una de esas pruebas.

En caso de que en alguna evaluacion no se realice proyecto, actividades o practicas, durante dicha
evaluacion las pruebas individuales realizadas supondran el 100% de la nota de dicha evaluacion.

Durante el este curso educativo se realizan tres sesiones de evaluacién. La primera en noviembre,
segunda evaluacién febrero y tercera evaluacién en junio. A la hora de introducir la nota numérica en el
boletin del alumnado se tendra en cuenta el siguiente redondeo de las notas, la nota media de cada
evaluacion y la final del modulo se calculara con dos decimales. Los decimales obtenidos en el calculo de
la nota se redondearan al entero mas préximo siempre que el decimal sea mayor o igual a 8, excepto si la
calificacion es mayor o igual a 4,5 e inferior a 5 que se redondeara a 4. Ejemplos: 5,60 -->5 5,80 -->6
540-->5 4,80 -->4.

La calificacion final numérica obtenida en la evaluacién del mdédulo sera la media de las tres evaluaciones,
siempre que se obtenga al menos un 5 en cada una de ellas.

La evaluacion del médulo se configura como una evaluaciéon continua, pudiendo aprobar el médulo al
superar las 3 evaluaciones. Evaluacion continua en este caso NO significa que aprobando la 32 evaluacion
se apruebe el modulo entero, al constar éste de contenidos muy diferenciados entre si en los 3 trimestres.

Este documento debe ser utilizado en soporte informatico.
Las copias impresas no estan controladas y pueden quedar obsoletas; por tanto, antes de usarlas debe verificarse su
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Si se detecta que una tarea / ejercicio / trabajo / practica o examen ha sido copiada, en parte o en su
totalidad, ésta sera evaluada como no apta (con un cero) para todas las partes implicadas.

Las actividades y pruebas seran calificadas de acuerdo a los criterios establecidos para cada uno y que
seran conocidos por el alumnado. En todas las pruebas escritas (en caso de ser necesarias) se detallara
la valoracion desglosada de cada pregunta, ejercicio o apartado, ademas de elaborar la preceptiva plantilla
de correccion para cada prueba.

Los instrumentos y procedimientos de evaluacion en las dos convocatorias finales seran los
siguientes:

12 CONVOCATORIA DE JUNIO

En la primera convocatoria ordinaria, al ser evaluacion continua si supera la evaluacién siguiente recupera
las anteriores. La nota final del curso sera la media ponderada de las notas obtenidas en las tres
evaluaciones, teniendo en cuenta los siguientes criterios de ponderacion;

e 1°evaluacion 20 %
e 2 °evaluacion 30 %
e 32 evaluacion 50 %

Redondeo de la nota- al igual que en las anteriores evaluaciones, para el calculo de la nota final se
redondeara la nota a nimero entero partir de 0.8.

No obstante, si algun alumno tuviera en la tercera evaluacion una nota igual o superior a 5, de acuerdo a
las anteriores indicaciones, el alumno tendria el modulo superado, aunque la media calculada de acuerdo
a la férmula anteriormente indicada diera un resultado inferior a 5, en este caso la nota final seria de 5.

Anteriormente a la sesion de evaluacién de la 1° convocatoria de junio, para aquellos alumnos que no
tuvieran el médulo superado de acuerdo a las indicaciones anteriores, se realizara un examen de
recuperaciéon que incluira la totalidad de los RA impartidos en el médulo. Para superar el médulo deben
tener una nota igual o superior a 5.

El alumnado que haya perdido la evaluacion continua tendra que realizar un examen de todos los
contenidos del modulo. La prueba tendra una valoraciéon entre 0 y 10 puntos siendo necesaria una
puntuacion de 5 para superar la prueba.

22 CONVOCATORIA DE JUNIO

El alumnado que no haya superado el médulo en la primera convocatoria de junio podra recuperar en la
segunda convocatoria de junio. Para superar esta convocatoria el profesorado utilizara los siguientes
instrumentos de evaluacion:

e Elexamen arealizar en esta segunda convocatoria sera de la totalidad de la materia vista durante
el curso.

e Si el profesorado decidiera incluir alguna tarea adicional al examen, se haria saber a través de la
plataforma aeducar con la antelacion suficiente, indicandose en este caso el % de la calificacion
de cada uno de los instrumentos de evaluacion utilizados.

Este documento debe ser utilizado en soporte informatico.
Las copias impresas no estan controladas y pueden quedar obsoletas; por tanto, antes de usarlas debe verificarse su



F-7.3-A-02ed 7

. Ciclo GESTION ADMINISTRATIVA
E cpifp ,
Bajo Aragén| Modulo

Profesional

TECNICA CONTABLE

Codigo: prg-adg201-

PROGRAMACION m0441

Edicion: 16 | Fecha: 30-09-2025 | Pagina 20 de 25

Para superar el modulo deben tener una nota igual o superior a 5.
EVALUACION DUAL.

“Conforme al art. 25 del Decreto 91/2024 del Gobierno de Aragén, el alumnado que no haya realizado la
formacién en empresa no habra superado todos los resultados de aprendizaje del modulo y, por tanto,
no podra obtener una calificacion positiva en el mismo

Los alumnos incluidos en el plan de formacién dual podran quedar exentos de realizar aquellas pruebas
objetivas que realicen el resto de alumnos, cuando existan evidencias proporcionadas por el tutor de
empresa de que el alumno ha alcanzado los niveles de logro minimos que se evalian con dicha prueba.
En ese caso su calificacion para esa prueba objetiva sera de 5. No obstante, si desea una nota superior
podra presentarse con el resto de companeros a la realizacion de la prueba.

En el proyecto curricular de ciclo se indicaran los requisitos que el alumnado debe cumplir para poder
realizar la formacién en la empresa.

PERDIDA DERECHO EVALUACION CONTINUA.

Conforme al articulo 19 del decreto 91/2024 perdera la evaluacion continua el alumno que haya acumulado
mas de un 15 % de las faltas respecto a la duracion total del médulo, en funcién de la fecha en la que
el/la alumno/a se haya matriculado/a. De este porcentaje podra quedar excluido el alumnado que curse
las ensefianzas de Formacion Profesional y tenga que conciliar el aprendizaje con la actividad laboral”.

Al alumnado que haya perdido el derecho a la evaluacion continua, se le podra impedir la realizacién de
determinadas actividades programadas en uno o varios médulos, que pudieran implicar riesgos para su
integridad fisica o la de su grupo”.

El alumno que haya perdido el derecho a la evaluacién continua y no se presente a la convocatoria de
evaluacion final sera calificado como “No Evaluado”.

Este porcentaje se amplia hasta el 35%, en casos particulares de alumnos/as que hayan solicitado la
conciliacion por causas laborales debidamente justificadas.

F. ACTIVIDADES DE RECUPERACION Y REFUERZO PARA ALUMNADO DE 2°
CONVOCATORIA

Para el alumnado que no haya superado el moédulo en primera convocatoria, se le proporcionara
actividades de recuperacién y refuerzo, estas actividades consistiran en ejercicios tedrico practicos y
ejercicios de ciclo contable completo que reunen todos los RA a alcanzar por el alumnado.

Igualmente, estas actividades se adaptaran a las necesidades que se detecten a cada alumno
individualmente y del bloque/s que tengan pendiente pudiendo variar entre un alumno y otro dependiendo
de las necesidades de cada uno de ellos.

G. EVALUACION INICIAL

Tal y como indica el Articulo 24 “Al comiendo de cada curso, en el marco de la evaluacién continua, el
profesorado realizara la evaluacion inicial del alumnado con el fin de detectar el grado de conocimientos
de los que parten y, como ayuda al profesorado para planificar la intervencion educativa y para mejorar el
proceso de ensefianza y de aprendizaje”.

Este documento debe ser utilizado en soporte informatico.
Las copias impresas no estan controladas y pueden quedar obsoletas; por tanto, antes de usarlas debe verificarse su
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En la segunda quincena de septiembre, y siempre antes de la reunion informativa con los padres, se
realizara la evaluacion inicial. Como instrumento se utilizaran las pruebas y actividades que se hayan
realizado hasta la fecha y la observacion diaria del docente.

Al ser éste un médulo de primer curso, se ha realizado una evaluacion inicial mediante un formulario de
sencillo compuesto por:

e Preguntas tedrica -practicas basadas en el contenido del modulo.
e Preguntas tipo test con varias opciones y una respuesta correcta
e Preguntas mas abiertas.

El objeto de esta evaluacion inicial es conocer la experiencia del alumnado en tareas basicas que se
realizaran durante el desarrollo del curso y que pudiera ser que el alumnado hubiera experimentado por
su cuenta.

Se recogera en la propia acta de evaluacién las consideraciones/adaptaciones a tener en cuenta con casos
concretos, acta que se estara a disposicién del equipo docente para que puedan tenerse presentes los
acuerdos e informacion vertida en dicha sesion de evaluacién tal como se indica en el punto H de esta
programacion.

Los acuerdos de esta sesion se revisaran en las sesiones de evaluacion posteriores, para analizar el
seguimiento de las medidas adoptadas.

En funcién del numero de alumnos con problematicas similares analizadas en las sesiones de evaluacion
iniciales, el departamento de orientacion determinara la necesidad de llevar a cabo a posteriori una sesion
de orientacion conjunta para todo el profesorado, con el objeto de ejemplificar posibilidades de atencion
para el alumnado con necesidades educativas especiales.

H. PLAN DE RECUPERACION PARA EL ALUMNADO DE SEGUNDO CON EL MODULO
PENDIENTE

En el caso de que un alumno promocionara a segundo curso con el médulo pendiente se le programaran
una serie de actividades y/ o pruebas al alumno con el objeto de que estas se entreguen a lo largo del
curso de acuerdo a lo dispuesto en el plan de recuperacion, para su superacion.

Se indicaran a cada alumno los trabajos que se crean necesarios, asi como la fecha, hora y lugar de
celebraciéon del examen. Ademas, se comunicaran al alumno las horas y medios disponibles para realizar
consultas sobre los contenidos y trabajos a entregar previos al examen.

La entrega de los trabajos en caso de ser requeridos se realizara en la misma fecha y hora que el examen.

Es imprescindible entregar todos los trabajos correctamente para poder evaluar dicho examen. En el
examen tedrico-practico se debera alcanzar un 5 sobre 10 para aprobarlo.

Al tratarse de un modulo dualizado, el alumno debera realizar de nuevo la formaciéon en empresa u
organismo equiparado, excepto en el caso contemplado en el articulo 25.3 de este Decreto.

Este documento debe ser utilizado en soporte informatico.
Las copias impresas no estan controladas y pueden quedar obsoletas; por tanto, antes de usarlas debe verificarse su
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Ademas, este alumnado se dara de alta en la aplicacion aeducar del médulo, para que puedan seguir
puntualmente la dinamica del curso y puedan tener informacion de todos los trabajos a entregar.

. ATENCION A LAS DIFERENCIAS INDIVIDUALES.
En funcién de lo detectado en la evaluacion inicial se podran determinar para cada alumno las siguientes
adaptaciones curriculares no significativas: (Articulo 19 ley general de atencion a la diversidad. Orden
913/2023)

e Priorizacion y temporalizacion de R.A. y C.E. para FP

e Adecuacion de tiempos y espacios

e Adecuacion de instrumentos y formatos de evaluacion

e Atencién mas personalizada durante la realizacion de actividades o pruebas

e Adecuaciéon de los criterios de calificacion priorizando el contenido y no la forma (sintaxis y
ortografia).

Estos aspectos quedaran reflejados en el acta de la evaluacion inicial.
Las actuaciones educativas por presentar necesidades educativas especiales son las siguientes:
e Funcion tutorial y convivencia escolar:
o Facilitar la integracion en el grupo-clase.
0 Seguimiento personalizado.
o Coordinacién con la familia.
0 Seguimiento orientador.
e Propuestas metodoldgicas y organizativas

o0 Anticipar materiales con una organizacion clara e informar de manera expresa de los
cambios.

o Establecer guiones claros de trabajo en los que se especifique, lo que se pide, el tiempo
de realizacion, el material necesario y la fecha de entrega.

e Adaptaciones no significativas del curriculo.
o Conceder, si lo necesita, mas tiempo en los examenes
J. PLAN DE APLICACION DE LOS DESDOBLES, EN SU CASO.
No aplica desdobles
K. MATERIALES Y RECURSOS DIDACTICOS QUE SE VAYAN A UTILIZAR.

El médulo se imparte en el aula ADM1. Los recursos de que dispone esta aula son los siguientes:

Este documento debe ser utilizado en soporte informatico.
Las copias impresas no estan controladas y pueden quedar obsoletas; por tanto, antes de usarlas debe verificarse su
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- Medios informaticos y aplicacion oficina de gestion contable APLICONTA
- Mesas de oficina

- Pizarra convencional

- Pantalla digital

En el tratamiento didactico de este médulo se utilizaran los recursos materiales impresos, audiovisuales e
informaticos que indique el profesor tales como

e Manual de la editorial MacMillan “Técnica contable”. ISBN 978-84-19636-42-3
e Cuadro de cuentas del PGC
e Calculadora

Los medios informaticos lo componen 30 ordenadores, para uso de los estudiantes, un ordenador para
uso de la profesora.

Todos los equipos estan conectados a la red del centro y su configuracién es la siguiente:
1.-Tienen particién del disco duro que denominamos C y D

2.-En el disco C estén instalados los siguientes Sistemas operativos y programas: Windows; Office,
Aplifisa, Contasol...

3.-El disco D esta reservado para uso de los estudiantes.

4.-Tanto los estudiantes como los docentes disponen, ademas, de un espacio en el servidor del
centro

Utilizaran ademas para la unidad de formacién de contabilidad informatizada el programa instalado
Contasol y/o Aplifisa.

L. ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS Y EXTRAESCOLARES

Se realizaran las actividades complementarias y extraescolares programadas por el departamento y
recogidas en el plan anual de actividades complementarias y extraescolares que forma parte de la
Programacion General Anual del centro.

Estas actividades son de obligado cumplimiento, por lo tanto, el alumno debe participar en las mismas, de
acuerdo a lo aprobado en reunion de departamento, si algun alumno, sin motivo justificado, se negara a
participar en las mismas esta accién supondra una penalizacion en la nota del 10% en todos los médulos
del curso.

M. MEDIDAS COMPLEMENTARIAS PARA MODULOS BILINGUES
NO APLICA

Este documento debe ser utilizado en soporte informatico.
Las copias impresas no estan controladas y pueden quedar obsoletas; por tanto, antes de usarlas debe verificarse su
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N. MECANISMOS DE SEGUIMIENTO Y VALORACION DEL MODULO

Para evaluar el grado de seguimiento de la programacion del médulo se dispone de una herramienta para
valorar cada uno de los puntos de la programacion. Este seguimiento se hace mensualmente. En el caso
de que los valores obtenidos se encuentren por debajo de los valores estimados como normales, se hara
una reflexion sobre las causas de estas desviaciones, tomando las medidas necesarias para subsanar y
corregir estas desviaciones en el tiempo restante de curso. Estas reflexiones podran reflejarse en el mismo
formato de seguimiento de la programacion.

Igualmente, al final de cada trimestre se realiza una junta de evaluacion donde se trata individualmente la
situacion de cada uno de los alumnos, en esta reunién se pueden tomar decisiones individuales en cuyo
caso en las evaluaciones posteriores se realizara un seguimiento individualizado de los acuerdos
anteriormente tomados.

De matricularse en el ciclo estudiantes con necesidades educativas especiales diagnosticadas y
acreditadas, se realizaran las adaptaciones curriculares que sean precisas segun tipo de discapacidad y
posibilidad.

No obstante, y dado que si existe un grado de diversidad muy importante en la edad, procedencia (acceso
directo/ prueba de acceso), contacto con el mundo laboral, y en los ritmos y capacidades de aprendizaje
de los estudiantes, sera necesario llevar a cabo adaptaciones metodolégicas continuas. Para ello se
podran proponer actividades diferentes en cada grupo para obtener los mismos objetivos.

Asi mismo para aquellos estudiantes que individualmente se considere necesario se propondran
actividades de refuerzo y/o ampliacion a lo largo de toda la evaluacion.

En cada evaluacion se realizara un seguimiento de los acuerdos tomados con anterioridad.
O. PLAN DE CONTINGENCIA

El tiempo previsto para el desarrollo normal de la programacién puede verse alterado de forma significativa
por diversos motivos:

e Ausencia prolongada de la mayoria del alumnado por la asistencia a otras actividades
programadas del centro,

e Ausencia prolongada de algunos estudiantes por motivos de enfermedad,

e Ausencia prolongada del profesor por distintas causas (no siendo sustituido por otro profesor),
e Falta de equipamiento en un momento dado que impide el avance normal de la programacion,
e efc.

Si se diesen estas u otras circunstancias que perjudiquen de forma notable el avance normal de la
programacion se establecera un plan de contingencia para solventar el problema. En el caso de las
ausencias de estudiantes, solo se estableceran planes de contingencia cuando esté justificada la ausencia
mediante el procedimiento que establece Jefatura de Estudios y con su conocimiento.

En este mddulo, al contar con la plataforma de apoyo “aeducar”’ al darse alguna de las anteriores
contingencias se podria seguir con las practicas propuestas con normalidad y entregarse en el plazo
estipulado.

Este documento debe ser utilizado en soporte informatico.
Las copias impresas no estan controladas y pueden quedar obsoletas; por tanto, antes de usarlas debe verificarse su
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En el caso de ausencia programada del profesorado, éste dejara indicado en la hoja de guardia la actividad
a realizar por el alumnado.

SEGUIMIENTO MODULO

ACTIVIDADES
PRIMER TRIMESTRE SEGUNDO TRIMESTRE TERCER TRIMESTRE
. . Contenidos y actividades Contenidos y actividades

Contenidos y actividades : X p ” - ; « "

: : “ ” disponibles en “aeducar”’ y / o disponibles en a “aeducar’y / o
disponibles en “aeducar e o

actividades retos actividades retos
AUSENCIA PROFESORADO

Continuar con los contenidos del moédulo siguiendo la temporalizacion marcada en la plataforma “aeducar”

Las actividades realizadas durante el plan de contingencia se entregaran a través de la plataforma
“aeducar” para poder ser valoradas posteriormente.

AUSENCIA ALUMNO

Al estar dado de alta el alumno en la plataforma, cada vez que se comience una nueva actividad se le
notifica a través de un correo electrénico para que pueda realizarla a la misma vez que el esto del alumnado.

OTRAS INSTRUCCIONES

El alumnado sera el responsable de preocuparse de preguntar lo realizado en clase durante la ausencia y
realizar las actividades programadas durante su ausencia.

Puede realizar consultas al profesor a través de las plataformas on-line o mediante correo electronico.

Si la ausencia ha sido larga, y siempre que no suponga la pérdida de evaluacién continua, el alumnado
debera trabajar desde casa siguiendo las tareas pendientes a través de las plataformas y aplicaciones on-
line.

Si falta el grupo completo por visita o actividad programada por el centro no se adelanta materia.

P. ACTIVIDADES PARA MODULOS NO DUALIZADOS
Al ser un moédulo dualizado, este apartado NO APLICA
Q. MODIFICACIONES CON RESPECTO A LA EDICION ANTERIOR.

Adaptacién de la programacién al DECRETO 91/2024, de 5 de junio, del Gobierno de Aragoén
por el que se establece la Ordenacion de la Formacion Profesional del Grado D y del Grado E
en la Comunidad Autonoma de Aragon.

Apartado C de temporalizacion y apartado E de Instrumentos de evaluacion.

Este documento debe ser utilizado en soporte informatico.
Las copias impresas no estan controladas y pueden quedar obsoletas; por tanto, antes de usarlas debe verificarse su



